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Instructions to edit charts ……………………………………………………. 

Open relevant word document in the relevant folder s in phi charts. 

 Double  click  on  the  relevant  graph. Now  you will  see  a  data  sheet.  Edit  the  data  in  data  sheet 
accordingly. Graph will be automatically updated according to data you entered in data sheet.  

 After editing data click on the white area out of the graph.  

To edit tittle (example‐year) double click on the graph, click on the tittle and select the word to be 
changed and edit it.  

Now you can take print outs.  

Thank you 
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